Korleis registrere tilbode leereplass for laerlingar
som er folkeregistrerte i eit anna fylke enn Akershus?

Steg for steg-guide

Har du skrive arbeidsavtale med ein laerling som er folkeregistrert i eit anna fylke enn verksemda/laeresta-
den din i Akershus, og lurer pa korleis du skal fa registrert dette hos fylkeskommunen for a fa leerekontrak-

ten som mellom anna utlayser leerlingtilskot? Da ma du felgje denne rettleiinga.
Malgruppe: HR-sjef eller leerlingkoordinator

Steg Kva

1 Har du skrive arbeids-
avtale med ein laerling som
er folkeregistrert i eit anna
fylke, og lurer pa korleis du
bestiller laerekontrakt?

2 Finn fram relevant
informasjon

OK stat - Samarbeidsorganet for statlige virksomheter

Meny

Laerekontrakten kan bestillast via
felgjande lenkje:

https://skjema.afk.no/skjema/
AKEQ027/

Folgjande ma du vite for a
fylle ut skjema:

+ Type kandidat: leerling eller
leerekandidat

+ Leerefag

+ Informasjon om laerlingen:
namn, fadselsnummer, adres-
se, e-post og telefonnummer

« Start- og sluttdato for leeretida

+ Organisasjonsnummer, adresse

og postnummer til eiga verk-
semd

« Namn, telefon og e-postadres-
se til fagleg leiar

+ Kontaktopplysningar til HR-
leiaren eller lerlingkoordina-
toren i verksemda som skal

signere kontrakten.

Informasjon om samarbeids-

organ, sja steg 4.

— dfe

Kommentar

Logg inn med:

Bank ID
(eller MinID, Buypass, Commfides)

Merk at dato for oppstart
for arbeidsavtalen og
leeretida skal vere den
same.

Merk at organisasjons-
nummeret til lzerebedrifta
skal vere det same som
det som kjem fram i VIGO.
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https://skjema.afk.no/skjema/AKE0027/ 
https://skjema.afk.no/skjema/AKE0027/ 
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Steg Kva

3 Folg reﬁttleiingaj skjgma og
fyll ut informasjon til du
kjem til samarbeidsorgan

4 Kryss av JA for tilknyting til
samarbeidsorgan, og fyll ut
informasjonen:

Kven skal signere kontrakt

5 om oppleering pa vegner av
bedrifta: Annan tilsett.
Send inn.

6

OK stat - Samarbeidsorganet for statlige virksomheter

Meny

Fyll ut informasjonen om lzerlingen,

fagleg leiar og organisasjon.

Namn pa samarbeidsorgan:
OK stat

Organisasjonsnummer for
samarbeidsorgan:
913558693

Informasjon om ansvarleg leiar:
Fornamn: Kari Ingunn
Etternamn: Barlaup Vahabzadeh

Mobil/telefon:
90679923

Det er gjerne HR-leiaren eller
leerlingkoordinatoren i verksemda
som skal signere kontrakten.

Fyll inn vedkomande sitt namn,
telefon og e-post.

Kontrakten hamnar i Vigo bedrift og
OK stat fullferer registreringa. Fylket
sender ut kontrakten til digital
signering i slutten av juni.

Mottakarane er fagleg leiar (e-post)
og leerling (sms).

-opplaring/opplaring-i-bedrift

Kommentar

Be laerlingen folgje inn-
komne sms i den tida.
Dei ma inn i signering.
posten.no og signere
leerekontrakten digitalt.

Be leerlingen ha med den
digitale leerekontrakten
pa farste arbeidsdag til
HR. Ho ligg i VIGO-appen.

Dersom du ikkje far kontrakten til signering innan rimeleg tid, ta kontakt med Akershus fylkeskommune:
https://afk.no/tjenester/skole-o i ing-i i
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http://signering.posten.no 
http://signering.posten.no 
https://afk.no/tjenester/skole-og-opplaring/opplaring-i-bedrift/

